
 
YAYASAN AL-ISHLAH TERPADU YOGYAKARTA 

MADRASAH ALIYAH MAFAZA 

KETANDAN BANGUNTAPAN BANTUL 

Alamat: Jalan Wonosari KM 4, Ketandan, 

Banguntapan, Bantul Telp. (0274) 2841132 

Nomor SOP 042/SOP/MA-MAFAZA/IV/26/1447 

Tanggal Pembuatan 23 April 2026 

Tanggal Revisi 23 April 2026 

Tanggal Efektif 23 April 2026 

Disahkan Oleh Kepala Madrasah 

 

 

 

Zulkaisi Dwi Pangarso, S.Pd., M.Sc. 

Nama SOP 
Perencanaan dan Proses 

Pembelajaran (RPP) 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. UU No. 20 Tahun 2003 Tentang Sistem 

Pendidikan Nasional 

2. UU No. 14 Tahun 2005 Tentang Guru dan Dosen 

3. PP No. 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional 

Pendidikan 

4. Peraturan internal sekolah.  

1. Memahami kurikulum dan standar proses pembelajaran.  

2. Memiliki kompetensi pedagogik dan profesional sesuai 

bidang ajar.  

3. Mampu menyusun perangkat pembelajaran seperti 

silabus dan rencana pelaksanaan pembelajaran.  

4. Memiliki kemampuan mengelola data sederhana 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Penyusunan Kurikulum.  

2. SOP Penyusunan Kalender Pendidikan.  

3. SOP Supervisi Pembelajaran. 

4. SOP Asesmen Sumatif Akhir Semester/ Asesmen 

Sumatif Akhir Tahun (ASAS/ASAT) 

1. Komputer/laptop.  

2. Dokumen kurikulum, silabus,  

3. Printer dan alat tulis kantor. 

4. SK pembagian tugas mengajar guru dan Media 

pembelajaran 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Pelaksanaan pmbelajaran yang tidak terdapat 

perencanaan dan pelaksanaan, maka tidak dapat 

mengukur dalam tujuan pembelajaran 

1. Perangkat pembelajaran disimpan dalam bentuk cetak 

dan/atau digital.  

2. Catatan Kehadiran siswa dan guru  

 

PROSEDUR PELAKSANAAN 

1. Kamad menetapkan tugas mengajar Guru 

2. Kamad menugaskan guru merencanakan dan melaksanakan pembelajaran 

3. Waka kurikulum mengorganisir pengumpulan perangkat rencana pembelajaran berupa silabus dan RPP 

4. Guru menyusun perangkat rencana pembelajaran berupa Silabus dan RPP melalui forum MGMP Madrasah 

5. Waka kurikulum memverifikasi perangkat rencana pembelajaran  

6. Kamad mengesahkan silabus dan RPP 

7. Guru melaksanakan pembelajaran sesuai RPP: Pendahuluan, Inti, dan penutup 

8. Kamad beserta tim supervisi melaksanakan pengawasan proses pembelajaran 

9. Kamad menugaskan peinjauan ulang silabus dan RPP 

10. Guru melaksanakan tela’ah Sialbus dan RPP 

11. Guru melaksanakan perubahan-perubahan Silabus dan RPP yang diperlukan 

12. Guru menyusun Silabus dan RPP  sesuai hasil pembahasan 

13. Waka kurikulum memverifikasi Silabus dan RPP   

14. Kamad Mengesahkan silabus dan RPP 

 

https://forms.gle/ZBAuDUHvEBpfvFqd8

