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Nama SOP Pelaksanaan Home Visit (Kunjungan

Rumah)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Permendiknas No. 27 tahun 2008 tentang
Standar Kualifikasi Akademik Kompetensi
Konselor

2. Permendiknas No. 22/2008 tentang Standar Isi
dan Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah
Pelayanan Konseling

Mampu dan cepat memahami permasalahan

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Bimbingan dan Konseling
2. SOP Pemanggilan Siswa Bermasalah

1. Alat tulis. Buku Note/Catatan

2. Komputer/laptop

3. Data siswa yang diterima dari PPDB
4. Buku Tamu

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Bila tidak diadakan Home Visit maka pihak
madrasah tidak bisa memiliki kepastian tentang
permasalahan dalam keluarga siswa

Disimpan sebagai arsip Bimbingan Konseling dan disimpan
dalam arsip khusus tentang Pelayanan Siswa

PROSEDUR PELAKSANAAN

1. Terdapat masalah siswa yang mengakibatkan siswa pulang ke rumah atau tidak kembali ke asrama
dalam kurun waktu lebih dari 5 hari dengan tanpa alasan yang jelas
2. Kepala Madrasah mengkoordinasikan dan menginstruksikan Kesiswaan, guru BK, dan atau wali

kelas untuk melaksanakan Home Visit

3. Kesiswaan, guru BK, dan atau wali kelas mengunjungi rumah siswa
4. Kesiswaan, guru BK, dan atau wali kelas menggali informasi dan sharing dengan siswa serta orang

tua baik terpisah maupun secara bersamaan

5. Kesiswaan, guru BK, dan atau wali kelas meninggalkan rumah siswa dan kembali ke Madrasah
6. Kesiswaan, guru BK, dan atau wali kelas membuat catatan Home Visit pada agenda kegiatan

konseling

7. Kesiswaan dan guru BK membuat laporan Home Visit
8. Laporan Home Visit diserahkan kepada kepala madrasah
9. Bersama kepala madrasah, Kesiswaan, guru BK, dan wali kelas menentukan tindak lanjut dari hasil

laporan Home Visit




