YAYASAN AL-ISHLAH TERPADU YOGYAKARTA
MADRASAH ALIYAH MAFAZA
KETANDAN BANGUNTAPAN BANTUL

Nomor SOP 005/ SOP/ MA-MAFAZA/1V/ 26/ 1447

Tanggal Pembuatan | 22 April 2026

Tanggal Revisi 22 April 2026
Tanggal Efektif A

Disahkan Oleh

X > D
Alamat: Jalan Wonosari KM 4, Ketandan, Nama SOP isahan/Kelulusan/Wisuda
Banguntapan, Bantul Telp. (0274) 2841132
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Program kerja madrasah
2. Pedoman penyusunan SOP di lingkungan

1. Waka humas
2. Dewan guru

Kemenag 3. Perwakilan siswa/OSMA
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Kamad 1. Seperangkat komputer

2. Orang tua / wali kelas XII dan Siswa MA Mafaza
Bantul

2. Tempat pelaksanaan

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Kegiatan pelepasan peserta didik sebagai bentuk
simbolis penyerahan kembali siswa didik kelas XII
kepada orang tua / wali

Susunan kegiatan pelepasan peserta didik kelas XII

PROSEDUR PELAKSANAAN
1. Siswa kelas 12 secara kolektif mengajukan acara kelulusan dalam bentuk kelulusan, perpisahan atau

wisuda

2. Humas menetapkan kepanitiaan perpisahan/kelulusan/wisuda dan menyusun program kerja panitia.

(98]

Menyelenggarakan rapat panitia perpisahan/kelulusan/wisuda

4. Mengonfirmasi dan berkoordinasi dengan kepala madrasah tentang konsep jalannya acara

perpisahan/kelulusan/wisuda

SN

7. Menyusun Laporan dan evaluasi kegiatan

Mengecek persiapan awal masing-masing sesuai dengan tugasnya
Mengecek persiapan akhir masing-masing seksi




